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CHAMADA N° 22/2024
Programa Nacional de Pesquisa e Desenvolvimento do Café — PNP&D/Café

CONSORCIO PESQUISA CAFE
Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagao para a cafeicultura brasileira

ANEXO Il - PD&lI

Instrucoes para Submissao de Proposta

Para participar da selecédo de projetos em Chamadas do Consodrcio Pesquisa Café, as propostas
deverao ser apresentadas via formulario informatizado exclusivamente por meio do Sistema de
Gestao do Consorcio Pesquisa Café — ConCafé.

Para realizar a submissao de uma proposta de projeto, o Lider devera selecionar a op¢ao “Nova
submissao”, situada na tela “Chamada de Projetos > Elaborar/Consultar Submissées”.

ConCafé

#Paingis > Chamada de Projetos > Elaborar/Consultar Submissdes > Sess3o expira em: 59 min. e 5 sej

Elaborar/Consultar Submissdes

@ Limpar Filtro | Q. Consultar ‘ + Nova Submissio
~———

Na sequéncia, o sistema apresentara a tela para “Identificagao” da proposta de projeto.

IDENTIFICAGAO

Dursgio em meses) +
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1. TITULO

Inserir um titulo que reflita e sintetize os aspectos essenciais a serem tratados pela proposta.

Evitar:

e Titulo escrito de forma muito geral sem delimitar o que sera estudado, desenvolvido ou
abordado.

e Titulo escrito como o objetivo geral da proposta.

2. DURAGAO (MESES)

Inserir o numero de meses de vigéncia do projeto, considerando que a duragdo maxima do projeto
devera estar de acordo com as normas da Chamada, e que, de modo geral, o projeto tera como
data inicial de sua execuc¢ao 01 Janeiro do ano seguinte ao do processo de selecao.

Ao salvar os dados identificadores, o Lider sera direcionado para a tela “Dashboard’. Por
definicdo padréo o sistema abrira a aba “Caracterizagao”. No entanto, o usuario devera iniciar a
insercao de informacgdes selecionando a aba “Descrigao”.

- —

DESCRIGAO

Objetivos Especificos Actes
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3. RESUMO

Descrever de forma breve o contexto do problema, o objetivo geral, as Solu¢des para Inovacao
propostas (inclusive, quando pertinente, a rede formada para alcanga-las), os principais resultados e
impactos esperados.

Evitar:

o Foco apenas na contextualizagao do problemaljustificativa para a proposta sem descrever
o que sera feito e os impactos/resultados previstos.

e Foco na execugdo das agbes de pesquisa (metodologias) e nao nos problemas
identificados e solugdes/contribuicdes propostas.

o Uso de frases muito longas que dificultam a compreensao (lembrar que o mesmo podera
ser divulgado para o publico externo de forma isolada do restante do projeto).

4. OBJETIVO GERAL

Expressar claramente o que se pretende alcangar com a execucéo do projeto, para solucionar o
problema e/ou aproveitar a oportunidade caracterizada. Deve ser iniciado com verbo no infinitivo.

Evitar:
e Obijetivo geral que reflita apenas uma parte da proposta.

¢ Objetivo geral elaborado como o possivel impacto futuro da proposta, porém que depende
de muitos outros fatores e nao sera alcangado com a execugao do projeto. Por exemplo:
“Garantir a viabilidade da cultura XXXX pelo desenvolvimento de cultivares com
caracteristicas YYY”. “Promover a sustentabilidade da produgao de XXXX”.

e Objetivo geral elaborado de forma generalista e pouco assertiva, com dificil verificagao do

seu atendimento. Por exemplo: “Contribuir para o aumento da area de produgao de ...”;
“Avancar na valoracao de ...”; “Gerar novos conhecimentos em diregdo a ...”.

e Obijetivo geral focando no que sera feito (metodologia/agdes de pesquisa) e ndo no que se
pretende alcangar.

5. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Expressar claramente o que se pretende alcancgar para solucionar os problemas especificos e/ou
aproveitar as oportunidades especificas caracterizadas, de forma a orientar Solugdes para
Inovagao propostas e levar ao alcance dos resultados previstos. O conjunto dos objetivos
especificos deve sersuficiente para atingir o objetivo geral. S&o iniciados com verbos no infinitivo.

Evitar:

e Objetivos especificos listados como atividades/tarefas. Por exemplo “analisar o conteudo
de ...

e Inclusao de justificativas para a execugéo do projeto.

e Objetivos especificos ndo alinhados as Solugdes para Inovagdo e resultados previstos. E
comum haver agbes de pesquisa na proposta nao incluidas nos objetivos especificos, bem
como objetivos especificos sem qualquer resultado (ou atividade) associados.

e Objetivos especificos demasiadamente fragmentados.
¢ Incluséo de objetivos especificos ndo alinhados ao objetivo geral.

e Objetivos especificos vagos e que nao serdo alcancados ou verificados com a execug¢ao
do futuro projeto.
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¢ Inclusao de objetivos especificos relacionados a agbes de gestdo ou de alcance de formas
de comprovagdo de resultados. Por exemplo: “Redigir relatorios anuais”; “Promover o
adequado andamento do projeto”; “Gerar publicagdes técnicas e cientificas com base nos
resultados alcangados e tecnologias desenvolvidas”.

Apods a elaboragao do texto, para cada objetivo especifico, € necessario clicar no botao “Incluir”,
para insercao da informacgéo no quadro “Objetivos Especificos”.

6. PALAVRAS-CHAVE

Inserir até cinco palavras-chave que caracterizem a submissao.

Apoés a elaboragao do texto, para cada palavra-chave, é necessario clicar no botao “Incluir’, para
insercao da informagao no quadro “Palavras-Chave”.

Ao salvar os dados descritivos, o Lider sera direcionado para a tela “Dashboard”. Por definicdo
padrdo, o sistema abrira a aba “Caracterizagdo”. No entanto, o usudrio devera continuar a
insercao de informacgdes selecionando a aba “Detalhamento”.

DETALHAMENTO

7. CARACTERIZAGAO DO PROBLEMA E JUSTIFICATIVA DA PROPOSTA

Descrever a situacao atual, com base em revisao de literatura, praticas anteriormente experimentadas
e inovagoes recentes na area do conhecimento em estudo, bem como a(s) Solugao(des) para
Inovacao proposta(s), considerando como os resultados irdo contribuir para o atendimento das
expectativas dos clientes, beneficiarios e/ou usuarios.

Assim, é importante constar nesse campo:

a. Como os objetivos propostos estao conectados com a dimenséao do problema caracterizado.

b. Quais alternativas e possiveis abordagens poderdo ser empreendidas para solucionar esse
problema.

c. Por que a estratégia apresentada pela proposta é mais adequada, capaz de superar as
limitacOes atuais e atender as expectativas dos clientes, beneficiarios e usuarios.

d.No caso de propostas de continuagdo de projetos ou complementares a projetos em
execugao, incluir o Cédigo do Projeto e a descricdo dos resultados ja obtidos, além dos
indicios de queos proponentes estdo no caminho certo, apresentando sinergia entre o que ja
foi obtido e o que é pretendido com a execucgao do projeto. Se houver resultado previsto da
categoria “Ativos tecnoldgicos”, incluir a descricdo de como os coeficientes técnicos de
referéncia (CTRs) foram superados em etapas anteriores, evidenciando, claramente, o
caminho ja percorrido pelo ativona escala TRL/MRL.
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Evitar:

a. Apresentacao parcial do problema tratado pela proposta e/ou das estratégias propostas
para resolvé-lo.

b. Apresentagdo muito ampla do problema de pesquisa tratado, de forma que seria impossivel
resolvé-lo com a execugao do projeto.

c. Problema caracterizado em desalinhamento com os objetivos especificos previstos.

d. Problema bem caracterizado, mas estratégia de execugéo nao justificada adequadamente
ou incoerente com o que vai ser efetivamente feito nas atividades.

e. Descricédo de atividades do projeto neste item.
f. Informagdes sem citagcdes ou com citagdes bibliograficas desatualizadas.

g. Falta de caracterizacao do que ja foi obtido até o momento, no caso de propostas de
continuidade.

h. Considerar que o fato de existirem poucos estudos em determinado tema é justificativa
suficiente para a execugao de um projeto de pesquisa.

8. CONTEXTUALIZAGAO

Espaco disponivel para informar sobre o estado da arte do tema a ser abordado na proposta e
apontamentos de pesquisas prévias realizadas que comprovem ser 0 seu tema de interesse para
cafeicultura.

9. HIPOTESES TECNICO-CIENTIFICAS

Apresentar premissas e hipoteses a serem validadas/testadas/comprovadas com base no método
cientifico com objetivo de oferecer solugdo ao problema de pesquisa observado.

10. METODOLOGIA

Espaco disponivel para apresentar aspectos metodoldgicos que serdo empregados, além de
especificar quais recursos técnicos e humanos serao empregados no desenvolvimento do projeto.

11. ESTRATEGIA DE AGAO

Espaco disponivel para informar o planejamento que sera elaborado para garantir o cumprimento
dos compromissos estabelecidos pela equipe e alcancgar os objetivos propostos no projeto.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Inserir as referéncias bibliograficas das citagdes feitas ao longo do projeto de acordo com as
normas da ABNT/Embrapa (https://www.embrapa.br/manual-de-editoracaol/livro-
impresso/elementos- textuais/normalizacao-bibliografica/referencia).

Ao salvar os dados do detalhamento da proposta, o Lider sera direcionado para a aba
“Caracterizacao” da tela “Dashboard”.
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CARACTERIZAGAO

[

12. EQUIPE
O conteudo da sec¢ao Equipe é gerado automaticamente, a partir dos nomes dos membros inseridos

como responsaveis por Solugdes para Inovagao e Atividades, bem como colaboradores. Ressalta-se
que todos os membros da equipe devem possuir cadastro previamente aprovado no sistema ConCafé.

13. PLANO DE AGAO/SOLUGAO PARA INOVAGAO

Para realizar a descricdo dos Planos de Ag¢ao/Solugéo para Inovagao, o usuario devera selecionar a
opc¢ao “Incluir Plano de acao/Solugao para Inovagao”. O sistema apresentara a tela “Planos de
Acao/Solugao para Inovagao”.

Plano de Agdo/Solugdo para Inovagdo

14. GESTAO DO PROJETO

Por definigao, o sistema abrira os campos para inser¢ao de informagdes relacionadas a gestéao do
projeto, estabelecido como sendo o primeiro PA/SI da submissdo, e tera a mesma duragéo
estabelecida pelo Lider para a proposta de projeto.

Descricao: devem-se detalhar os seguintes pontos:

e A inter-relagédo das Solugdes para Inovagao propostas, considerando sequéncia logica,
complementaridade, sinergia e cronologia. Caso haja resultados da categoria apoio a
inovacgao, a inter-relacao das agdes de apoio a inovagao e como elas apoiardo as Solugdes
propostas.
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e A contribuicdo de cada instituicdo envolvida (competéncia, infraestrutura e/ou outros
recursos, inclusive financeiros), além do modelo e a forma de gestao do projeto (colegiado
gestor, reunides de planejamento, acompanhamento e avaliagcao, modelo e mecanismos
de comunicacgao, etc.).

Apods a selegcao do(s) objetivo(s) especifico(s) assossiado(s) ao PAISI, é necessario clicar no
botao “Incluir”, para inser¢ao da informacao no quadro “Objetivos Especificos”.

15. SOLUGAO PARA INOVAGAO

Para acrescentar novos Planos de Acao/Solugdo para Inovagido, o usuario devera selecionar
novamente a op¢ao “Incluir Plano de agao/Solugao para Inovagdo”. O sistema apresentara a tela
“‘Planos de Acao/Solucao para Inovacgao’.

Plano de Agdo/Solugo para Inovagdo

Titulo: Deve ser simples, conciso, claro, curto e representar um resumo que reflita o conteddo do
trabalho.

Descrigao: Apresentar brevemente solugéo proposta no contexto do problema ja caracterizado, tendo
em vista o desafio de inovagao que a solugao propde atender.

Duragédo: O inicio e a duracdo da Solugédo para Inovagdo devem ser informados. Por definigdo
padrdo, o sistema apresentara as datas de inicio e fim da proposta, que poderao ser alteradas.

Beneficios e diferencial: Descricdo dos beneficios e/ou diferenciais exclusivos da Solugao para
Inovacdo proposta, quando comparada a outras existentes, mostrando claramente como esta
solugao ira contribuir para o atendimento das expectativas dos clientes, beneficiarios e/ou usuarios.

Aplicagoes: Onde se aplica e/ou quem € o publico-alvo da Solugéo para Inovagao.

Evitar:
e Solugbdes para Inovagao pouco robustas e que nao justificam o esforgo e recurso financeiro
a ser dispendido.
e Solugbdes para Inovagao nao alinhadas aos objetivos especificos do projeto.

e Descricdo pouco clara da Solugdo para Inovagao e que, para ser entendida, demanda
consulta a proposta completa.

e Descricdo da Solugao para Inovacao com foco na forma e/ou nos objetos de entrega dos
resultados.
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e Descricdo da Solugéo para Inovagédo com foco apenas no que vai ser feito (ou em como

sera feito).

e Descricdo da Solucdo para Inovagao utilizando-se tempo verbal futuro, passado, infinitivo
ou participio pretérito (“...sera realizado...”; “...foram estudados...”; “...alcangar...”; “...ter
feito...”).

e Descricdo dos beneficios, diferencial e/ou aplicagcbes muito mais amplas do que se ira
alcancar com a Solugao para Inovagao.

e ApoOs a selegcao do(s) objetivo(s) especifico(s) assossiado(s) ao PA/SI, € necessario clicar
no botao “Incluir’, para inser¢cao da informagao no quadro “Objetivos Especificos”.

16. ATRIBUIGAO DE RESPONSABILIDADE DE PA/SI

Somente apds a inclusdo do Plano de Acgao/Solucdo para Inovagdo, sera possivel atribuir um
responsavel. E todos os membros da equipe devem possuir cadastro previamente aprovado no sistema
ConCafé.

sosogioparanovacio (O Nome

Funcio

Titulo Responsivel Insticigio nicio Duragio (Meses) -
Gestio to o 225 ] b 2 o)
52 2025 . P

Apenas o Lider de projeto podera definir o membro da equipe que sera responsavel pelo Plano de
Acao/Solucao para Inovacgéo. O responsavel do Plano de Acao/Solugao para Inovagao de Gestédo do
Projeto devera ser, necessariamente, o lider do projeto.

17. ATIVIDADES
Para acrescentar atividades aos Planos de Agéo/Solucdo para Inovagao, o usuario devera selecionar
a opc¢ao “Incluir Atividade”. O sistema apresentara a tela “Atividade”.

O Titulo devera ser simples, conciso, claro, curto e representar um resumo que reflita as agdes que
serao realizadas.
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18. ATIVIDADES NA GESTAO DO PROJETO

Descrigao: Nivel mais detalhado de execugéo para a Gestéo do Projeto e obtengéo dos resultados de
Apoio a Inovagéo. Sugerem-se atividades como “Gestdo administrativa® (distribuicdo de recursos,
compras, busca de outras fontes de recursos, etc.) e “Gestao técnica” (reunides, motivagdo da equipe,
elaboracao de relatorios etc.). Também podem ser incluidas, quando pertinentes, atividades como
“Gestao dos contratos comparceiros e propriedade intelectual’; “A¢des de Transferéncia de Tecnologia
e Comunicagao” e quaisquer outras atividades necessarias para a obtencao dos resultados propostos.

Na Descricdo, detalhar os métodos e processos que serdo adotados, de forma coerente e
suficiente para entendimento do que sera feito e possibilitar a avaliagdo da adequacao
orcamentaria. Também €& possivel, caso necessario, incluir colaboradores nas respectivas
atividades.

Evitar:
e Inserir, como atividades de Gestao, agdes inerentes ao papel do lider - elaborar relatérios,
reunides com a equipe, aquisicao de insumos.

o Fazer, na descricdo das atividades do Plano de Gestao, apenas uma repeti¢do do titulo, ou
incluir somente informagdes muito superficiais.

19. ATIVIDADES NA SOLUGAO PARA INOVAGAO

Descrigao: Nivel mais detalhado de execucdo para obtencdo dos resultados e, consequentemente,
das Solucgdes para Inovagao. Na descrigdo, explicitar os métodos, técnicas e processos de pesquisa de
campo, de laboratério e/ ou institucionais (inclusive variaveis de estudo e testes estatisticos de
hipéteses, quando couber), de maneira coerente e suficiente para solu¢gao do problema/oportunidade e
de forma a possibilitar a avaliagdo da adequacéo orcamentaria. Também é possivel, caso necessario,
incluir colaboradores nas respectivas atividades.

Evitar:

e Colocar todas as atividades com o mesmo tempo de duragdo. E importante que as etapas
de inicio, meio e fim e a interdependéncia das atividades sejam bem avaliadas pela equipe,
definindo um cronograma realista de execugéo da proposta.

e Descricdo das atividades sem a definigcdo clara dos métodos e processos de campo e/ou
laboratdrio, os meios e materiais necessarios, as variaveis de estudo e testes estatisticos
das hipoteses.

e Previsdo de atividades nao diretamente ligadas ao objetivo geral, tornando a proposta
demasiadamente abrangente e sem foco.

¢ Insercao da metodologia em um arquivo anexo e néo na descricdo de cada atividade.

e Falta de padronizagdo em analises nas diferentes atividades, sem justificativa para esta
estratégia ou explicacdo de como os resultados seriam comparados.

e Titulos das atividades muito extensos ou pouco informativos.

20. ORCAMENTO

To 000

aaaaaaaaaaaaa

Consultar Orgamenos Cadastrados
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Para acrescentar cada item de despesa do planejamento orcamentario da proposta, o usuario
devera selecionar a opcao “Incluir Orgamento”. O sistema apresentara a tela “Orgcamento” para
insergao de informagoes.

Orcamento

o=

O Lider devera inserir o planejamento dos recursos financeiros necessarios para execugado de
cada atividadedo projeto indicando os itens de dispéndio em observancia a legislagdo em vigor de
acordo com as CONDICOES PARA CONTRATACAO DAS PROPOSTAS APROVADAS da
Chamada de interesse. Informagdes adicionais e orientagdes sobre as solicitagbes orgamentarias
estarao disponiveis nos documentos auxiliares da Chamada.

Na “Descricao do Item de dispéndio” o Lider devera inserir informago6es detalhadas do servico
ou material a ser adquirido.

RESULTADOS

AAAAA

.

Para acrescentar os resultados que serao propostos, o usuario devera selecionar a opgao “Incluir
Resultado”. O sistema apresentara a tela “Resultado” para inser¢cdo de informacoes.
Informagdes adicionais e orientacdes sobre a forma de apresentacdo dos resultados a serem
propostos estarao disponiveis nos documentos auxiliares da Chamada.

Resultado
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21. RESULTADOS NA GESTAO DO PROJETO

Descricao: Incluir resultados consistentes, relevantes e alinhados aos objetivos especificos da
proposta. Na Descricao, enfatizar o apoio a inovagao pretendido e como o resultado contribuira com as
Solugdes para Inovacao e/ou execugado do projeto. A descricdo deve ser suficiente para permitir o
entendimento do resultado fora do contexto do projeto.

Evitar:

a. Usar palavras como “Pretende-se”, “Espera-se”, “Vislumbra-se”.

” o«

b. Enfatizar apenas o comprovante de entrega (“livro”, “artigo cientifico”, ...).

c. Descrever como o resultado sera obtido (atividade nao é resultado).
d. Usar o tempo verbal futuro, passado, infinitivo ou participio pretérito (“...sera realizado...”; “...

foram estudados...”; “...alcancgar...”; “...ter feito...”).

e. Incluir descricdo genérica que impossibilite a avaliagao correta do valor do resultado para a
Empresa.

f. Incluir resultados ndo alinhados as Solugdes para Inovagéo e/ou objetivo(s) especifico(s) do
projeto.

8. Resultados pouco robustos e que nao justificam o esforgo e recurso financeiro a ser
dispendido.

h. Incluir resultados que se sobrepdem.
i. Descrigdo pouco clara e que, para ser entendida, demanda consulta & proposta completa.

22. RESULTADOS NA SOLUGAO PARA INOVAGAO

Descrigao: Incluir resultados das categorias “Ativo pré-tecnolégico” e “Ativo Tecnoldgico” consistentes,
relevantes e alinhados aos objetivos especificos da proposta. Caso sejam necessarios resultados da
categoria “Apoio a Inovagao” para o completo atendimento da Solugédo para Inovagéo proposta, esses
resultados (assim como as respectivas atividades necessarias para alcanga-los) deverao ser incluidos
na aba “Gestao do Projeto”.

Na Descrigao, enfatizar o ativo pretendido e sua finalidade no contexto da Solugéo para Inovagao.
No caso de ativos tecnologicos, também mencionar a caracterizagdo do nivel de
maturidade/estagiode desenvolvimento (TRL/MRL).

Para os resultados da Categoria “Ativos Tecnoldgicos”, o sistema abrira uma nova janela, onde
devera ser definida a TRL/MRL pretendida de acordo com as instrugcdes sobre a escala de
TRL/MRL constantes na Chamada de interesse.

vvvvvvvvvv

P ——

Arividade
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Evitar:
a. Resultados ndo alinhados a Solucdo para Inovagao proposta.
b. Inclusdo de resultados que se sobrepdem.

¢. Todos os resultados previstos para o ultimo ano da Solugao para Inovacao, inclusive aqueles
que serdo anteriores a outros na prépria Solugdo. E importante que as etapas de inicio, meio
e fim e a interdependéncia dos resultados sejam bem avaliadas pela equipe, definindo um
cronograma realista.

d. Tipos de resultados incoerentes com os objetivos. Por exemplo, em uma proposta cujo
Objetivo Geral é “gerar tecnologias”, os resultados serem da categoria “ativo pré tecnolégico”
e ndo “ativos tecnologicos”.

e. Resultados pouco robustos e que nao justificam o esforco e recurso financeiro a ser
dispendido.

f. Descricdo dos resultados sem informagdes sobre as tecnologias, produtos ou processos
(TPPs) que se pretende alcangar.

g. Descrigdo dos resultados utilizando-se tempo verbal futuro, passado, infinitivo ou participio

pretérito (“...sera realizado...”; “...foram estudados...”; “...alcancar...”; “...ter feito...”).

Ao finalizar a inclusdo de informagbes na aba “Caracterizagdo”, o usuario devera continuar a
insercao de informagbes selecionando a aba “Informagdes Adicionais”, antes de clicar no botao
“Submeter”.

INFORMAGOES ADICIONAIS

O Lider devera responder os questionamentos assossiados a detalhes relevantes ou informacgbes
de mais alto nivel que possam impactar as a¢des do projeto.

Ao salvar os dados, o Lider sera direcionado para a tela “Dashboard”. Por definicao padrao, o
sistema abrira a aba “Caracterizacdo”. No entanto, o usuario devera continuar a insergdo de
informacoes selecionando a aba “Anexos” ou “Questionarios”.

ANEXOS (Preenchimento nao obrigatoério)

Caso necessario, arquivos adicionais para elucidagao da proposta (figuras, fotografias, graficos,
fluxogramas, esquemas, contratos, croquis, etc.) podem ser anexados. Todo anexo devera ser
citadono texto. E possivel anexar no maximo 5 arquivos com o tamanho méximo de 10MB cada. Os
formatospermitidos séo: .pdf, .jpeg, .png, .xls, .xlIsx, .ppt, .pptx, .doc e .docx.

Importante: As informagdes dos anexos nao substituem o preenchimento dos campos do formulario
da Proposta no ConCafé. Portanto, devem ser anexados apenas arquivos complementares.

Ao salvar os dados, o Lider sera direcionado para a aba “Caracterizagao” da tela “Dashboard”.

QUESTIONARIOS

O Lider devera responder os questionamentos assossiados aos detalhes relevantes ou
informacdes de mais alto nivel que possam impactar as agées do projeto.

Ao salvar os dados, o Lider sera direcionado para a aba “Caracteriza¢ao” da tela “Dashboard”.

Apods a insercdo de todas as informacdes referentes as abas “Identificacao”, “Descrigdo’,
“Caracterizagdao”, “Detalhamento”, “Informagdes Adicionais”, “Anexos” (opcional) e
“Questionario”, e ndo havendo pendéncias, o Lider devera encaminhar sua proposta de projeto
clicando no botao “Submeter” da tela “Caracterizagao”.

Duvidas e esclarecimentos adicionais: suporte.concafe@embrapa.br
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